
前台 

首頁 

說明：杏壇芬芳錄一進來的畫面 

功能介紹：包含查看最新消息、推薦表申請及修改、歷屆得獎名單查看、得獎

事蹟查看、登入、註冊使用者、推薦表及具體感人事蹟範本下載 

 

最新消息 

說明：顯示最新消息之標題，點選標題可查看內容 

 

  



最新消息內容 

說明：顯示單筆最新消息詳細內容 

 

登入 

說明：推薦申請之前需登入系統，如果尚未登入將自動導到登入畫面，輸入帳

密即可登入或註冊帳戶申請一個帳戶 

 

  



註冊 

說明：填寫帳號、姓名、email、密碼進行註冊 

 

送出註冊資料後將發信到註冊之郵件 

 

下圖為郵件顯示內容，點選連結確認帳戶 

 

  



確認後將引導回杏壇網站並顯示帳戶確認完成，可登入系統 

 

推薦申請 

說明：可在此進行推薦表申請及修改 

 

新增：輸入推薦表相關資料，點擊送出完成申請 

 
  



修改：輸入要修改之推薦表相關資料，點擊送出完成修改 

如果此推薦表已通過報名將無法再次進行修改 

 

得獎名單 

說明：可在此下載歷屆得獎名單及活動照片 

 



得獎事蹟 

說明：可在此查詢得獎事蹟，得獎事蹟可依年度、行政區篩選查詢 

 

可點選有興趣之事蹟下載欣賞 

 

  



帳號管理 

說明：可在此管理個人資料及密碼 

 

 
  



後台 

登入 

說明：評審及後台管理者可在此登入後台系統進行維護及評審 

 

首頁 

說明：首頁分為系統管理、頁面管理、流程管理 

 
  



系統管理 

說明：系統管理分為帳號管理、權限管理、會員管理、設定管理 

 

帳號管理 

說明：可在此維護後台使用者帳號 

功能介紹：本管理包含帳號瀏覽、檢視、新增、修改、刪除之功能 

瀏覽：可查看現有之頁面標題，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 

新增：可在此輸入帳號、姓名、Email、密碼、角色，按送出後完成新增 

 



檢視：檢視該頁面訊息，如需修改可點選修改進入修改畫面。 

 
修改：修改現有資料之姓名、Email、角色，按送出後完成修改 

 

刪除：確認此筆資料為欲刪除之資料點選刪除完成刪除 

 
  



權限管理 

說明：可在此維護角色 

功能介紹：本管理包含瀏覽、檢視、新增、修改之功能 

瀏覽：可查看現有之角色名稱，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 
新增：可輸入角色名稱、勾選角色所需權限，按送出後完成新增 

 
  



檢視：可查看使用此角色權限的帳號有哪些，如需修改請按修改按鈕進入修改

畫面 

 
修改：修改現有角色之權限，按送出後完成修改 

 
  



會員管理 

說明：可在此維護前台申請之使用者帳號 

功能介紹：本管理包含瀏覽、檢視、修改、刪除之功能 

瀏覽：可查看現有之會員名稱，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 

檢視：可查看使用者的資料，如需修改請按修改按鈕進入修改畫面 

 
  



修改：修改現有此用者之姓名、Email，按送出後完成修改 

 
刪除:確認此筆資料為欲刪除之資料點選刪除完成刪除 

 

  



設定管理 

說明：此部分存放報表匯出Word的範本格式，如無特殊需求請勿異動 

 

  



頁面管理 

最新消息 

說明：可在此維護前台最新消息資訊 

功能介紹：本管理包含瀏覽、檢視、修改、刪除之功能 

瀏覽：可查看現有之標題、附件、上架時間，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 
新增：可輸入標題、內容、附件，按送出後完成新增 

 
  



檢視：可查看相關資訊，如需修改請按修改按鈕進入修改畫面 

 
修改：修改標題、內容、附件、發布日期，按送出後完成修改 

 
刪除:確認此筆資料為欲刪除之資料點選刪除完成刪除 

 

  



流程管理 

推薦表管理 

說明：可在此維護推薦表 

功能介紹：本管理包含瀏覽、檢視、修改、刪除、列印之功能 

瀏覽：可查看現有之年度、行政區、推薦人、受推薦人、是否通過報名、申請

日期、初審複審決審狀態，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 
檢視：可查看相關資訊，如需修改請按修改按鈕進入修改畫面 

 
  



修改：可在此修改推薦表內容，初審複審決審意見、評審人、是否通過等 

 

刪除：確認此筆資料為欲刪除之資料點選刪除完成刪除 

 
列印：可列印並顯示評審簽名欄位 

 



初審評審分配 

說明：可在此分配初審推薦表給評審 

功能介紹：本管理包含瀏覽、分配之功能 

瀏覽：可查看評審相關資料 

 
分配：進入該評審分配畫面，可查看已分配之推薦表即未被分配之推薦表，如

要分配點選推薦表前方之+號 

 

移除分配：點選已分配之推薦表前方垃圾桶圖示，讓該推薦表回到未分配狀態

(如已經開始進行評審將看不到垃圾桶圖示) 

 



複審評審分配 

說明：可在此分配複審推薦表給評審 

功能介紹：本管理包含瀏覽、分配之功能 

瀏覽：可查看評審相關資料 

 
分配：進入該評審分配畫面，可查看已分配之推薦表即未被分配之推薦表，如

要分配點選推薦表前方之+號 

 

移除分配：點選已分配之推薦表前方垃圾桶圖示，讓該推薦表回到未分配狀態

(如已經開始進行評審將看不到垃圾桶圖示) 

 



決審評審分配 

說明：可在此分配複審推薦表給評審 

功能介紹：本管理包含瀏覽、分配之功能 

瀏覽：可查看評審相關資料 

 
分配：進入該評審分配畫面，可查看已分配之推薦表即未被分配之推薦表，如

要分配點選推薦表前方之+號 

 
移除分配：點選已分配之推薦表前方垃圾桶圖示，讓該推薦表回到未分配狀態

(如已經開始進行評審將看不到垃圾桶圖示) 

 
  



評審管理 

說明：可在此與優質學校同步評審資訊 

功能介紹：本管理包含瀏覽、同步之功能 

瀏覽：可查看評審相關資料 

 
同步：可連線到優質學校評審資訊同步到杏壇芬芳錄 

  



歷屆得獎管理 

說明：可在此維護前台得獎名單 

功能介紹：本管理包含瀏覽、檢視、新增、修改、刪除之功能 

瀏覽：可查看年度、推薦表、感人事蹟，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 
新增：可輸入年度、推薦表、感人事蹟，按送出後完成新增，同一個年度只能

有一筆資料 

 

  



檢視：可查看相關資訊，如需修改請按修改按鈕進入修改畫面 

 
修改：修改推薦表、感人事蹟，按送出後完成修改 

 
刪除:確認此筆資料為欲刪除之資料點選刪除完成刪除 

 

  



統計報表 

說明：可在此查詢各年度依行政區區分的各個現況 

 

初審評審表 

說明：可在此依年度、行政區、報名是否通過、初審複審決審是否通過、單獨

推薦編號，篩選查詢並匯出評審表 

 
  



初審配當表 

說明：可在此匯出各評審該年度被分配到審查的推薦資料 

領據匯出 

說明：可在此匯出各評審該年度的領據 

 
  



領據匯出(出席費) 

說明：可在此匯出評審出席費的領據，可以依照需求匯出該年度初審評審或單

選各個評審 

 
  



評審審核 

初審審核 

說明：評審可在此對初審階段進行審核 

功能介紹：本管理包含瀏覽、審核、列印之功能 

瀏覽：可查看現有之年度、行政區、推薦人、受推薦人、是否通過報名、申請

日期、初審狀態，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 

審核：勾選優點有哪些(最少一項)，填寫評審意見，是否通過，完成後送出 

 
  



如已經進入下個階段將不能修改任何資料 

 
列印：可列印並顯示評審簽名欄位 

 

  



複審審核 

說明：評審可在此對複審階段進行審核 

功能介紹：本管理包含瀏覽、審核、列印之功能 

瀏覽：可查看現有之年度、行政區、推薦人、受推薦人、是否通過報名、申請

日期、複審狀態，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 
審核：勾選優點有哪些(最少一項)，填寫評審意見，是否通過，完成後送出 

 

  



如已經進入下個階段將不能修改任何資料 

 
列印：可列印並顯示評審簽名欄位 

 

  



決審審核 

說明：評審可在此對決審階段進行審核 

功能介紹：本管理包含瀏覽、審核、列印之功能 

瀏覽：可查看現有之年度、行政區、推薦人、受推薦人、是否通過報名、申請

日期、決審狀態，右邊提供關鍵字搜尋功能 

 

審核：勾選優點有哪些(最少一項)，填寫評審意見，是否通過，完成後送出 

 

列印：可列印並顯示評審簽名欄位 

 


